TINH UY HAI DUONG DANG CONG SAN VIET NAM

VAN PHONG
* Hai Duwong, ngay 04 thang 11 nam 2024

S 29 - KH/VPTU

KE HOACH
tap huan, boi dwomg nghi€p vu cong tac van phong cap uy;
cong tac van thw, luu trir nam 2024

Can cu chtrc nang, nhiém vu ctia Van phong Tinh uy, chuong trinh cong tac
nam 2024 va sy chi dao ctia Thuong truc Tinh Gy, Van phong Tinh uy xay dung ké hoach
t6 chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu phong cap uy; cong tac vin thu, luu trir
nam 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Bé trién khai thuc hién tot Chi thi s6 35-CT/TW ngay 14/6/2024 cua Bo
Chinh tri vé& dai hoi dang bo cac cap tién téi Pai hoi dai biéu toan qudc 1an tha XIV
ctiia Pang, Ké hoach s6 227- KH/TU ngay 15/7/2024 cua Tinh uy Hai Duong vé to
chtrc dai hoi dang cap co sd va cép trén co so, tién toi Pai hoi dai biéu Pang bo
tinh 1an the XVIII, nhiém ky 2025-2030.

2. Nhim nang cao chat luong chuyén moén, nghiép vu cho do1 ngii can bo,
cong chirc 1am cong tac bién tap, tong hop, van thu, luu trir trong cac co quan
tham muu, gitp viéc cia Tinh uy, cac huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc
Tinh uy; gép ph?m thue hién t6t nhiém vu chuén bi, phuc vu dai ho1 dang bd cac
cap nhiém ky 2025-2030.

3. Noi dung tip huan phai cu thé, bam sat vdi cac van ban chi dao cia
Trung wong, Vin phong Trung wong vé cong tac bién tap, tong hop van ban, xdy dung
van kién trinh Pai h1, cong tac van thu, Iuu trlr phuc vu dai hoi dang bo cac cép
nhiém ky 2025-2030, phu hop véi thuc tién cta dia phuong.

4. Viéc to chirc cac 16p tap huan, bdi dudng nghiép vu dam bao cac ndi dung,
nghiém tic, chét luong va hi¢u qua.

II. NOI DUNG

1. Cac chuyén dé:

* Chuyén dé 1: Tdp hudn, béi dwing nghiép vu cong tic vin thw, luu tri.

- Noi dung: Cong tac van thu, luu trir phuc vu dai hoi dang bo cac cap; thé
thurc van ban dai hoi; 1ap va nop luu ho so dai hdi vao luu trit co quan.

- B4o cdo vién: Lanh dao Phong Hanh chinh, Luu trit - Van phong Tinh uy
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* Chuyén dé 2: Tap hudn, boi dwéng nghiép vu vin phong cdp iiy.

- N6i dung: Cong tac tong hop, bién tip van ban phuc vu cong tac cap uy; xay dung
cac van ki¢n trinh dai hoi dang bd cac cép nhiém ky 2025-2030.

- B40 c40 vién: Lanh dao Phong Téng hop, Vin phong Tinh uy.

2. Thanh phan tham dy: Lanh dao Vin phong Tinh ty; 1anh dao cip phong;
can bo lam cong tac bién tap tong hop, van thu, luu trit thude cic co quan tham
muu, gitp viée Tinh ty; 1dnh dao va chuyén vién lam cong tac bién tap, tong hop,
van thu, Iuu trir cua Van phong cac huyén uy, thi uy, thanh uy, dang uy truc thude
Tinh uy.

3. Thoi gian: 02 ngay, tir 08 gio, thir Sau, ngay 08/11/2024.

4. Pia diém: Hoi truong ting 5, Nha lam viéc cua Thuong truc Tinh ty va
Vin phong Tinh ty (s6 89, duong Bach Pang, thanh phé Hai Duong).

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phan cong thuc hién

- Phong Hanh chinh, Luu trit tham muu x4y dung chuong trinh, gidy triéu tap
hoc vién; bé tri, phan cong bao cdo vién chuyén dé van thu, luu trit; phdi hop voi
cac phong lién quan chuan bi cac diéu kién dé to chirc 16p tip huan; thuc hién
cong tac to chirc va theo ddi 16p tap huan.

- Phong Tong hop truyén dat vé chuyén dé Nghiép vu cong tac van phong
cap uy.

- Phong Quan tri va Phong Tai chinh Pang phdi hop chuan bi cac diéu kién
vat chat, kinh phi phuc vu 16p tap huan.

- Phong Co yéu - CNTT phdi hop chuan bi thiét bi, may tinh va man hinh
Led, may chiéu phuc vu cong tac truyén dat ctia bao cdo vién.

2. Kinh phi

Kinh phi to chue 16p tap huan dugce thyuc hién theo Quyét dinh s6 363-QB/VPTU,
ngay 29/12/2023 ciia Van phong Tinh uy Hai Duong vé viéc giao du toan ngan
sach nha nudc nam 2024.

3. Cac don vi cir can bo tham gia 16p tap huin theo ding thanh phén,
d6i tuong dé 16p tap huan dat hiéu qua.

Trén day 1a Ké hoach tip huan, bdi dudng nghiép vu cong tac vin phong cap
uy ndm 2024, Van phong Tinh uy bao cdo Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh uy.
Pé nghi cac Phong chuyén mon trong Van phong Tinh 1y, cic co quan, to chirc



C:\Users\vanthu\Desktop\VAN BAN BAN HANH\WVAN PHONG\NAM 2024\KH\KHTAPHUANVPCUCHUAN.docx3

Pang c6 lién quan cir can b tham gia 16p tip huan theo dung thanh phan, ddi
twong dé 16p tap huan dat hiéu qua. Trong qua trinh thuc hién c6 kho khin, vudng méc
can phan anh kip thoi véi Lanh dao Van phong Tinh ty dé kip thoi xem xét, giai quyét.

Ghi chl: Ké hoach nay thay cho gidy moi, dé nghi cac co quan, don vi thong
bao dén cac thanh phan triéu tap.

Noi nhén: AR \

- Thuong truc Tinh uy (dé b/c), o '

- Van phong cac co quan tham muu, gitip vi¢e Tinh uy, < ;

- Vén phong cac huyén, thanh uy, thi uy, PUTTTU, " f| %
- Céc d/c 1anh dao Van phong Tinh uy,

- Céc phong chuyén mén thudc VPTU,
- Luu Van phong Tinh uy.
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¢ Hong Dién
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